Maria José Francetti
CURRICULUM VITAE

Perfil Profesional

Profesional con amplia trayectoria en el ambito de la administracion publica y atencién al
cliente. Experiencia destacada en gestion administrativa, organizacién operativa,
procesamiento de datos estadisticos y atencion al publico. Con formacion terciaria en curso,
caracterizada por la responsabilidad, adaptabilidad, capacidad de trabajo en equipo y
compromiso laboral.

Datos Personales

DNI: 27.804.376

Fecha de Nacimiento: 24/12/1979

Domicilio: Saavedra 185, Empalme Villa Constitucion

Teléfono: (3400) 668416

Experiencia Laboral

Secretaria de Obras Publicas — Municipalidad de Arroyo Seco

e Gestidn y recepcidn de documentacion administrativa del area de obras publicas.
e Atencion y orientacion a vecinos, proveedores y personal técnico.
e Organizacion de agenda, expedientes y archivo general del sector.

Area de Estadisticas y Censos — Concejo Deliberante de Arroyo Seco
e Recopilacion, tabulacion y carga de datos censales y estadisticos de ambito municipal.
e Asistencia en la elaboracion de informes administrativos para deliberacion legislativa.
e Organizacion y sistematizacion de registros de informacion local.



Supermercados Siria — Arroyo Seco

Sector Planificacion, Buffet y Cajas
e Operacion de caja, cobro y arqueo de valores.

e Atencién al publico y gestion operativa del sector buffet.
e Colaboracion en tareas de planificacion interna y control de stock/insumos.

Cantina CAE

e Atencion al publico y servicio gastrondmico integral.
e Manejo de caja, proveedores y reposicion de mercaderia.

Formacion Académica

Nivel Terciario: Instituto Superior del Profesorado N° 3 (ISPEL 3) — Villa Constitucion.
(En curso)

e Nivel Secundario: Escuela de Educacion Técnica N° 650 (E.E.T. N° 650) — Arroyo
Seco.

e Nivel Primario: Colegio San José — Arroyo Seco.

Aptitudes y Habilidades

Gestion y administracion de oficina.
e Atencién y orientacién al cliente / usuario.
e Manejo y sistematizacion de datos e informacion.
e Trabajo en equipo, responsabilidad y adaptabilidad a entornos dinamicos.
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